
УНИФИЦИРОВАННАЯ ФОРМА № 1
 «ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

К ПРЕТЕНДЕНТАМ НА ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ И МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ ПО ГРУППАМ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МО «АЛЕКСАНДРОВСКОЕ»

Направление профессиональной деятельности: 

_____________________________Муниципальная служба сельского поселения__________________________________ 
Специализация по направлению профессиональной деятельности: 

_________Руководство и координация специалистов администрации поселения по обеспечению эффективной организации в решении социально-экономических вопросов обеспечения жизнедеятельности____________________________________
	_________________________________Главная должность муниципальной службы_____________________________________________________
( группа должностей муниципальной службы)

	I. Требования к стажу муниципальной службы (государственной службы) или стажу работы по специальности, направлению подготовки (с указанием специальности, направления подготовки профессионального образования)
	Высшее образование, не менее пяти лет стажа государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или не менее пяти лет стажа работы по специальности, направлению подготовки «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Юриспруденция»

	II. Требования к профессиональным знаниям
	1. Профессиональные знания в области законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов
	Федеральные законы: Конституция РФ; Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";  Федеральный закон от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" 
Законы субъекта Российской Федерации: Закон Иркутской области от 15.10.07 № 88-ОЗ « Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»

Муниципальные правовые акты: Устав поселения, Положение об администрации, Положение о муниципальной службе.

	
	2. Иные профессиональные знания
	Работа на компьютере, копировальных аппаратах, пользоваться всеми средствами связи, составлять и оформлять служебные документы, грамотность, трудовое законодательство.


	III. Требования к профессиональным навыкам
	Составление отчётов.


УНИФИЦИРОВАННАЯ ФОРМА № 2
 «ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

К ПРЕТЕНДЕНТАМ НА ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ И МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ ПО ГРУППАМ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МО «АЛЕКСАНДРОВСКОЕ»

Направление профессиональной деятельности: 

_____________________________Муниципальная служба сельского поселения__________________________________ 
Специализация по направлению профессиональной деятельности: 

_________ Организация управления движением финансовых рессурсов 
	_________________________________Ведущая должность муниципальной службы_____________________________________________________
( группа должностей муниципальной службы)

	I. Требования к стажу муниципальной службы (государственной службы) или стажу работы по специальности, направлению подготовки (с указанием специальности, направления подготовки профессионального образования)
	Высшее образование, не менее пяти лет стажа государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или не менее пяти лет стажа работы по специальности, направлению подготовки « Экономист, Бухгалтерский учёт и аудит»

	II. Требования к профессиональным знаниям
	1. Профессиональные знания в области законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов
	Федеральные законы: Конституция РФ; Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";  Федеральный закон от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"; Бюджетный кодекс РФ, Налоговый кодекс РФ.
Законы субъекта Российской Федерации: Закон Иркутской области от 15.10.07 № 88-ОЗ « Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»

Муниципальные правовые акты: Устав поселения, Положение об администрации, Положение о муниципальной службе. Положение о бюджетном процессе.

	
	2. Иные профессиональные знания
	Стандарты финансового учета и отчетности.
Экономику, организацию производства, труда и управления.
Бухгалтерский учет.
Средства вычислительной техники, телекоммуникаций и связи.
Основы трудового законодательства.
Составлять и оформлять служебные документы, грамотность.

	III. Требования к профессиональным навыкам
	Составление отчётов. Знание 1 С.


УНИФИЦИРОВАННАЯ ФОРМА № 3
 «ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

К ПРЕТЕНДЕНТАМ НА ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ И МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ ПО ГРУППАМ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МО «АЛЕКСАНДРОВСКОЕ»

Направление профессиональной деятельности: 

_____________________________Муниципальная служба сельского поселения__________________________________ 
Специализация по направлению профессиональной деятельности: 

_________ Организация и ведение  земельных  вопросов и муниципального имущества 
	_________________________________Младшая должность муниципальной службы___________________________________________________
( группа должностей муниципальной службы)

	I. Требования к стажу муниципальной службы (государственной службы) или стажу работы по специальности, направлению подготовки (с указанием специальности, направления подготовки профессионального образования)
	Среднее профессиональное образование, без предъявления к стажу.

	II. Требования к профессиональным знаниям
	1. Профессиональные знания в области законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов
	Федеральные законы: Конституция РФ; Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";  Федеральный закон от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"; Земельный кодекс РФ.
Законы субъекта Российской Федерации: Закон Иркутской области от 15.10.07 № 88-ОЗ « Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»

Муниципальные правовые акты: Устав поселения, Положение о муниципальной службе. 

	
	2. Иные профессиональные знания
	1. Наличие навыков работы с компьютером  и оргтехникой.

2. Знание делопроизводства

3. Грамотность




	III. Требования к профессиональным навыкам
	Составление отчётов.


